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1-INTRODUCAO

O presente Regulamento foi elaborado de acordo com o Regulamento Municipal do Programa “A Descoberta dos Tempos Livres” —

Componente de Apoio a Familia, o qual foi aprovado ao abrigo do disposto no artigo 241° da Constituigio da Republica Portuguesa, do

artigo 135° e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo no Ambito de competéncias conferidas pela alinea g) do n° 1 do

artigo 25° do Regime Juridico aprovado pela Lei n° 75/2013, de 12 de setembro e tem enquadramento legal nas atribuigdes constantes do

n° 1 ¢ nas alineas d) e h) do n° 2 do artigo 23°, bem como nas competéncias da Camara Municipal de Sintra consagradas nas alineas k), u)
¢ v) do n°1 do artigo 33°, todas do mesmo regime.

2 - INTERVENCAO EDUCATIVA

A CAF — Componente de apoio & familia surgiu como forma de organizagio social, para criangas dos 3 aos 15 anos, onde se opera
educacio civica e onde as criangas através de atividades que as divertem, desenvolvem a sua capacidade criadora e afirmagio pessoal.

3 - OBJETIVOS
3.1 — Promover atividades de carater ludico-educativo, que proporcionem & crianca experiéncias que contribuam para o seu
crescimento pessoal, satisfazendo as suas necessidades de ordem cognitiva, social e afetiva.

3.2 — Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento pessoal de cada crianga, de modo a que esta seja capaz de se situar e
expressar num clima de compreensfo, respeito € aceitaciio de cada um.

3.3 — Proporcionar o desenvolvimento de experiéncias ndo contempladas no curriculo, mas igualmente estimulantes, que
visem a integragdo das criangas no seu contexto social natural, promovendo habitos de vida saudavel.

3.4 — Previligiar atividades culturais, cientificas, desportivas e de expressio, nfio sobrecarregando as criancas com atividades
da responsabilidade da componente letiva.

3.5 — Propor atividades de escolha e de participacdo livre das criangas, indo ao encontro dos seus gostos € interesses.

3.6 — Favorecer a relagfio entre a familia, a escola, a comunidade ¢ o estabelecimento de ensino, em ordem a uma valorizagdo,
aproveitamento e rentabiliza¢io de todos os recursos do meio.

4 - FUNCIONAMENTO DA CAF

4.1 — Para o funcionamento da CAF, tem de haver um minimo de dez (10) criangas inscritas.

4.2 — Podem organizar-se salas de grupos mistos, reunindo criancas de idade pré-escolar com criangas do 1° ciclo, sempre que
o niimero de alunos de cada nivel de ensino nfo for suficiente para justificar a criacdo de uma sala especifica.

4.3 — No caso de organizagio de resposta para alunos do 2° ¢ 3° ciclos, os grupos podem organizar-se de modo a rentabilizar
0s recursos existentes.

4.4 — Cada sala tem de ter no maximo vinte e cinco (25) criangas por turno, tendo em atencfio, que o grupo podera ser menor,
no caso da existéncia de criangas com necessidades educativas especiais de carater permanente.

4.5 — Cada grupo / sala podera ser acompanhado por um (1) monitor / animador, com formagéo ¢ / ou experiéncia comprovada.

4.6 — Por cada duas salas ¢ assegurada a presenga de uma auxiliar de apoio ¢ vigildncia, de modo a apoiar as atividades e zelar
pelas instalac3es.

4.7 — E proibido trazer para a CAF determinados brinquedos, como por exemplo: pistolas, facas, espadas, ou outros que sejam
considerados desadequados. As criancas também nfo deverfio ser portadoras de objetos em ouro, teleméveis e/ou outros
objetos de valor. A CAF n#o se responsabiliza por qualquer perda ou extravio de objetos e/ou vestuéario que nao lhes
sejam confiados.

5_HORARIO

5.1 — O horario §é estabelecido de acordo com as caréncias e condicionalismos locais, ndo podendo ultrapassar um periodo
méximo de 12 horas diarias. Assim, sempre que isso for uma necessidade das familias, um horario com mais de 12 horas
disrias integra-se num regime de excego que carece de autorizagdo da Divisdo de Educagiio e Juventude.

5.2 - A CAF funciona de 2° a 6° feira das 7H30 as 19H30. Excecionalmente, a CAF poderd iniciar a atividade as 7HOO, para
aquelas criangas cujos Encarregados de Educagiio fagam prova da necessidade de deixar o seu educando a essa hora na CAF.
Para o efeito, devero entregar comprovativo do horario laboral de modo a que as criangas nfio permanegam mais do que o
tempo razoavel e necessario para o seu bem estar, dando-se assim cumprimento a legislagio em vigor.

5.3 — Sempre que um dos progenitores que compdem o agregado familiar se encontre em situagio de desemprego ou caso seja
beneficiario de Rendimento Social de Inser¢do (RSI) a crianga apenas pode frequentar o programa num méaximo de duas horas
diarias.

5.4 - A saida das criangas devera ocorrer dentro do hordrio estabelecido. Caso isso nfio acontega, ¢ apds o encerramento do
estabelecimento de ensino (19H30), as criangas serfio entregues aos cuidados da P.S.P..
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5.5 — Para prevenir situages abusivas de atrasos sistematicos relativamente a hora de saida das criancas da CAF, serdo
aplicadas coimas, a debitar na mensalidade seguinte, de acordo com os seguintes periodos:

¢ até 30 minutos = 5,00€ ¢ até 45 minutos = 7,50€ ¢ mais de 45 minutos = 10,00€
5.6 — A entrada e saida das criangas devera ser feita pelo portdo da CAF.
5.7 — A CAF nfio se responsabiliza pelas criangas fora do periodo correspondente a utilizagio da CAFE.

5.8 — A entrada e saida da crianca na CAF terd de ser feita com o acompanhamento de um adulto ou pessoa autorizada. Nunca
devera ser deixada a crianga junto ao portio da CAF, assim como, ser chamada do portio sem conhecimento das funcionarias
vigilantes.

5.9 — As criangas s6 poderfio ausentar-se mediante autorizacfo expressa por escrito do Encarregado de Educagfo.

5.10 — No boletim de inscrigiio ficara expressamente registado o nome das pessoas € o grau de parentesco a quem poderéo ser
entregues as criangas, isto é, a quem os Encarregados de Educagio autorizam a entrega dos seus educandos. Caso haja
alteracfio, terfio as monitoras responsaveis que ser avisadas por escrito com a devida antecedéncia. Os pedidos dos
Encarregados de Educagio, feitos via telefone para entrega do educando a pessoa que néio conste do boletim de inscrig#o, ndo
serfio aceites.

6 — ENCERRAMENTO

6.1 — A CAF encerra no més de Agosto para férias do pessoal e desinfegdo das salas; nos restantes onze (11) meses garante-se
a abertura em todos os dias, a excepcdo de:

¢ Dias 24, 26 ¢ 31 de Dezembro,

¢ 2% ¢ 3° feira de Carnaval,

¢ Dia 29 de Junho (feriado municipal) e em todos os feriados oficiais;

6.2 — A diregio podera encerrar a CAF, caso ocorram situagSes imprevistas que afetem as condigSes minimas de higiene e
seguranga necessarias ao seu funcionamento, e sempre que se justifique, avisando os pais, em tempo Util, de forma a causar o
minimo transtorno possivel as familias.

7-FALTAS
7.1 — As criangas que faltarem mais do que cinco (5) dias seguidos por motivo de doenca tém de apresentar declaragéo
médica.
7.2 — Sempre que haja necessidade da crianga faltar, esta informagdio tem de ser comunicada & CAF, com a devida
antecedéncia, por questdes de organizagio e seguranca.

7.3 — Em qualquer situagfio de auséncia, por motivo de doenga, a CAF devera ser informada do caracter da doenga, a fim de
tomar eventuais medidas preventivas.

7.4 — No caso de doenga infecto-contagiosa, febres superiores a 38°C, diarreias ou vomitos, devera ser interrompida a
frequéncia da CAF.

7.5 — Antes de voltar a frequentar a CAF, o Encarregado de Educagiio devera, obrigatoriamente, apresentar copia da
declaragio médica, que claramente indique ndo haver perigo para as restantes criangas.

7.6 — Sempre que seja necessario tomar medicamentos na CAF, devera ser entregue 4 monitora copia da receita médica e
respetiva prescrigio ou declaragio de responsabilizagiio por parte do Encarregado de Educagfio. Cada medicamento deve
indicar o nome da crianga, dose e hora da toma.

NOTA: Os medicamentos nunca podem ser trazidos pelas criancas.

7.7 — Uma vez que qualquer crianga, que vai para a escola, estd sujeita a ser contaminada por parasitas, nomeadamente
“piolhos”, solicita-se aos Pais, que tenham o cuidado de semanalmente, verificarem a cabega dos filhos.

8 — ALIMENTACAQO

8.1 — A alimentacio é da responsabilidade da Escola e & servida no refeitério, com acompanhamento das auxiliares da Escola /
CMS, tendo como bases essenciais a escolha criteriosa dos produtos ¢ sua variedade.

8.1.1 — A Camara Municipal de Sintra elabora semanalmente uma ementa que ¢ afixada no portfo da Escola.

8.2 — O lanche & fornecido pelos Encarregados de Educagiio. Em casos pontuais, a CAF providenciara o lanche a crianga o
qual ser4, posteriormente, debitado com a mensalidade (um euro). O valor do lanche ¢ estabelecido anualmente.
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9 — PASSEIOS / PRATA

9.1 — Os passeios séo organizados pela Diregio Pedagégica, quando o considere oportuno, para cumprimento do Plano Anual
de Atividades, sendo solicitada a participacio monetaria dos Pais. A CAF organiza alguns passeios por ano, sempre em
periodo de férias.

9.1.1 — Nos passeios, as criancas também estio cobertas pelo seguro.

9.1.2 — ¥ da responsabilidade dos Pais ¢ Encarregados de Educacio fazer chegar a crianga s horas marcadas para as
saidas externas.

NOTA: A CAF nio se responsabiliza pelo atraso da crianca e o pagamento efetuado nio sera devolvido.

9.2 — A ida a praia tera lugar no més de julho.
9.2.1 - O custo da praia sera suportado na integra pelos Encarregados de Educacio.

9.2.2 - Nesse periodo, as criangas que frequentarem a praia, deverfio trazer calgio ou fato de banho, toalha, chinelos,
protetor solar, uma garrafa de 4gua, lanche e Kit para saidas externas.

9.2.3 - O horério para o periodo da praia ¢ estabelecido e informado aos Pais, com a devida antecedéncia ¢ em
fungfio da disponibilidade técnica e humana.

9.3 — O Kit para saidas externas é composto por uma t-shirt € um chapéu (cor amarelo com a identificagio da CAF), ficando
na posse de cada Pai / Encarregado de Educaciio para ser utilizado durante o ano letivo, nos programas / passeios que a CAF
venha a realizar.

9.3.1 - E da responsabilidade dos Pais e Encarregados de Educag#o a sua posterior conservacio e limpeza.
9.3.2 - Em caso de extravio de algum dos elementos que compdem o kit, podera proceder i sua aquisigiio, em
separado, na secretaria da Associagdo de Pais.
10 - INSCRICAQ
10.1 - A inscrigfo e renovaciio na CAF compreende: o pagamento da inscri¢io ou renovagiio (60,00€), seguro (7,00€) e quota
de socio da Associagio de Pais (13,00€). Néo sera efetuada qualquer devolugio de pagamentos ja efetuados.
10.1.1 — As renovagQes das inscrigdes devem ser pagas obrigatoriamente até 30 de Julho, & excegfio do pré-escolar

10.1.2 — No ato da inscri¢io definitiva é necesséria a apresentaciio da seguinte documentaggo:

a) RELATIVO A CRIANCA b) RELATIVO AOS PAIS
% Boletim de Inscrigfio; % Cartfio de Cidad#o do Pai, da Mie e
% Fotocdpia do boletim de satide (vacinas); do Encarregado de Educagio;,

% Cartio de Cidado;
% Uma (1) fotografia atualizada

11 - PAGAMENTOS EM GERAL

11.1 - O pagamento das mensalidades tera que ser efetuado até ao oitavo dia do més em curso.

11.2 — No caso de ndio pagamento das mensalidades dentro do prazo fixado no ponto 11.1, as mesmas sofrerfio um acréscimo
de uma taxa suplementar de dez por cento (10%) durante os sete (7) dias seguintes, findos os quais pode implicar a suspensao
da frequéncia da CAF, de acordo com decisfio da Dire¢lio da APEE e da Dire¢fo do Agrupamento de Escolas.

11.3 — A interrupg¢io definitiva do pagamento da mensalidade anulara a inscrigdo, sendo que a crianga nio podera frequentar
a CAF a partir do mes seguinte ao da falta de pagamento.

11.4 — Em caso de suspensfo da frequéncia, por motivo justificado e por determinado perfodo, a familia é obrigada a informar
a Cimara Municipal de Sintra até ao ultimo dia util do més anterior ao periodo pretendido, sendo cobrado 30% da
comparticipacdo familiar.

11.5 — Qualquer desisténcia deve ser comunicada a Diregdo por escrito, at€ ao tltimo dia til do més anterior, aquele em que a
crianga pretende deixar a CAF.

11.4.1 - A falta de comunicacfo dentro do prazo implica o pagamento da mensalidade do més seguinte.
NOTA: Qualquer outra situaciio de desisténcia sera alvo de anilise e decisdo pontual por parte da Diregiio.
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12— PAGAMENTOS CAF PRE-ESCOLAR

12.1 — O valor mensal da comparticipacio familiar é calculado pela CAmara Municipal de Sintra em funcfio do escaldo do
abono de familia.

Até as 2 horas diarias 2 a 4 horas diarias Mais de 4 horas diarias
1. 7,50€ 1275 € 15,00€
2° 12,50€ 2125€ 25,00€
3.0 20,00€ 3400 € 40,00€
4.0 32,50€ 5525¢€ 65,00€
5.2 47.50€ 80,75 € 95,00€
6.° 55,00€ 93,50 € 110,00€

12.2 — Havera redugio de 20% no caso de familias com mais de uma crianga a frequentar simultaneamente o prolongamento
em Jardim de Infancia de rede publica.

12.3 — As criangas cujas familias sejam beneficiarias do Rendimento Social de Inser¢fio — RSI sfo isentas de pagamento.

12.4 — O valor da comparticipagio familiar ¢ constante ¢ calculado considerando o total anual dos dias letivos distribuidos por
onze (11) meses, nfo havendo direito a reduco nas interrupgdes letivas, faltas ou desisténcias.

12.5 — Nos meses de Setembro e Junho é aplicado uma mensalidade a custo comparticipado de acordo com o escaldo atribuido
¢ o tempo de permanéncia.

12.6 — Nas interrupgdes letivas de natal, carnaval e pascoa, ¢ aplicado uma mensalidade a custo comparticipado de acordo com
o escaldo atribuido e o tempo de permanéncia em cada um dos meses das pausas + o valor didrio (5,50€) de acordo com o
niimero de dias de frequéncia nas pausas.

12.7 — No més de Julho sera cobrada uma mensalidade a custo comparticipado de acordo com o escalfio atribuido € o tempo de
permanéncia. Aos alunos que frequentem no tempo néo letivo acresce uma taxa de 35%. A mensalidade de Julho € repartida
pelos meses de Janeiro, Fevereiro ¢ Margo. Caso nesta data o seu educando ainda ndo tenha o processo concluido pela CMS, o
Julho sera repartido pelos trés meses seguintes a conclusdo do mesmo.

12.8 — Aos alunos que s6 frequentem pausas letivas deve ser cobrado o valor de referéncia diario (5,50€), ao qual pode ser
acrescido o valor de 1,00€/d1a.

12.9 —No inicio de cada ano letivo as familias obrigam-se a comunicar por escrito, quais os dias de interrupgfio pretendidos, &
excechio das férias de verdio que os Encarregados de Educacio s6 tém de marcar até ao final de abril de cada ano.

13 - PAGAMENTOS CAF 1°, 2° e 3° CICLO

13.1 — O valor a pagar pela frequéncia da CAF no 1° ciclo difere com o tempo de permanéncia diaria da crianca.
13.1.2 — Para uma frequéncia diaria inferior a duas (2) horas (inclusive), ¢ cobrada uma mensalidade correspondente
a 50% da mensalidade fixa (55,00€);

13.1.3 — Para uma frequéncia diaria de duas (2) a quatro (4) horas (inclusive), é cobrada uma mensalidade
correspondente a 85% da mensalidade fixa (93,50€);

13.2 — Nos meses de Setembro de Junho ¢ aplicado uma mensalidade méaxima de acordo com o tempo de permanéncia, pacote
até 2 horas inclusive 55,00€, pacote de 2 a 4 horas 93,50€.

13.3 — Nas interrupg@es letivas de natal, carnaval e pascoa, € aplicado uma mensalidade méaxima de acordo com o tempo de
permanéncia + o valor diario (5,50€) de acordo com o nimero de dias de frequéncia nas pausas.

13.4 — No més de Julho seré cobrada o valor da mensalidade maxima (110,00€), acrescida de 35% (148,50€), podendo ser
cobrada a semana (37,00€).

13.5 — Aos alunos que s6 frequentem pausas letivas deve ser cobrado o valor de referéncia diario (5,50€), ao qual pode ser
acrescido o valor de 1,00€/d1a.

A Diregiio da Associagio de Pais podera, sempre que solicitada, receber qualquer Encarregado de Educagio para esclarecimento de
dtvidas ou apresentagio de problemas. Qualquer assunto omisso no presente documento devera ser resolvido pela Diregio da
Associagio de Pais.

A DIRECAO




